
Chaillot - Théâtre national de la Danse  
Recherche en CDD à  temps plein  

Un poste d’aide comptable  
Début du contrat : dès que possible jusqu’au 31 août 2026

Établissement public du ministère de la Culture, Chaillot – Théâtre national de la Danse est le pre-
mier théâtre national principalement dédié à la danse. Il développe une action artistique et cultu-
relle de dimension internationale.  
Chaillot est un établissement public industriel et commercial (EPIC) qui emploie environ 125 per-
manents. Il assure des missions de production, de diffusion et d’éducation artistique.  
Le théâtre dispose d’un budget de 19 M€ et de trois salles de spectacle (1200, 400 et 80 places). 
Sa programmation est pluridisciplinaire, avec une priorité donnée à la danse : créations, accueils 
et festivals.  
Depuis la nomination de Rachid Ouramdane en février 2021, Chaillot – Théâtre national de la 
Danse porte un projet artistique centré sur la diversité, l’hospitalité et l’ouverture sociale, en lien 
avec des partenariats en France et à l’international.  
 
Au sein de la DRH, dirigée par la directrice des ressources humaines, l’équipe comprend un ser-
vice Ressources Humaines, encadré par une responsable RH et composé d’une chargée QVST, 
d’une assistante RSE/RH et d’une chargée RH, ainsi que d’un service Paie et Administration du 
personnel, regroupant une superviseuse paie/SIRH et trois gestionnaires de paie. 
 
Chaillot est engagé dans une phase de transformation importante, avec des travaux en cours 
jusqu’en 2027. À ce titre, certains déplacements ou temps de travail sont à prévoir à Boulogne-Bil-
lancourt (métro Billancourt), en raison de la délocalisation temporaire d’une partie des équipes.

DESCRIPTION DU POSTE

Sous la responsabilité de l’agent comptable et de son adjoint, la personne en 
poste assurera la tenue de la comptabilité selon les règles fixées par le décret 
de la Gestion Budgétaire et Comptable Publique (GBCP), décret 2012-1246 du 
7 novembre 2012. :

1.	 COMPTABILITÉ GÉNÉRALE

•	 Saisie des opérations dans le progiciel, pour le traitement des données comptables et tra-
vaux de fin de gestion
•	 Suivi des immobilisations et de l’état de l’actif
•	 Classement et archivages des documents
•	 Traitement comptable des opérations de trésorerie et rapprochement bancaire
•	 Déclarations fiscales (TVA, droits auteur...)



2.	 COMPTABILITÉ CLIENTS/FOURNISSEURS

•	 Traitement des facturations avec clients et fournisseurs : rédaction de factures clients, 
réception des factures fournisseurs, contrôle, comptabilisation des pièces, saisie, pointage, 
lettrage, relation aux fournisseurs, relances, archivage, etc.
•	 Traitement et saisie des notes de frais et remboursement aux personnels
•	 Traitement comptable, saisie et contrôle des opérations d’achats et de ventes
•	 Traitement de Régie d’avance

COMPÉTENCES ET CONNAISSANCES RECHERCHÉES :

•	 Avoir une trÃ¨s bonne connaissance de la comptabilité générale utilisée en agence comp-
table Une connaissance de la comptabilité budgétaire
•	 Maîtriser les outils informatiques (word, excel++, etc) Connaissance du logiciels CEGID 
(Y2) serait un plus
•	 Rigueur, réactivité, autonomie et fiabilité dans I’éxécution des missions
•	 Aptitude à travailler en équipe, bon relationnel Sens de la confidentialité et de la discrétion

PROFIL RECHERCHÉ

FORMATION - EXPÉRIENCE 

•	 Formation en comptabilité
•	 Expérience réussie dans un poste comparable

DATE DE PRISE DE FONCTION
Dès que possible

HORAIRES ET CONDITIONS DE TRAVAIL
•	 35h/semaine
•	 Du lundi au vendredi

CLASSIFICATION, STATUT ET RÉMUNÉRATION

Type de contrat : CDD  
 
Statut : employé 
 
Avantages : tickets restaurant (11.96 €), télétravail et allocation forfaitaire de télétravail (2.60€/
jour), forfait mobilité durable (800 €), 9 jours ouvrés de congés conventionnels (en plus des 
congés payés), mutuelle et prévoyance avantageuse

Les candidatures (cv, lettres de motivations) sont à adresser par mail jusqu’au 20 mars 2026 à : 
recrutements@theatre-chaillot.fr  
 
Toute candidature électronique non réceptionnée sur cette adresse ne pourra pas être traitée.  
Chaillot – Théâtre national de la Danse est titulaire du double label AFNOR diversité et égalité 
professionnelle entre les hommes et les femmes.  
Une cellule d’écoute est mise à la disposition des candidats qui estimeraient avoir fait l’objet d’une 
rupture d’égalité de traitement.  
RGPD : La conservation des données sera de 24 mois maximum

DÉPÔT DES CANDIDATURES
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